
管理者の機能（付録） 

管理者ページ

• タグの新規作成
　タグは下のように投稿をジャンル分けするもので
す。タグを追加してより情報を整理しやすくできま
す。例えば、役員会やイベントなどのタグを追加する
ことで、将来的な情報の蓄積・検索の負担を軽減する

ことができます。
また、タグの作成時に管理者
だけに使用を限定するかど
うかを設定できます。（詳細
はタグの設定を参照）

• QRコード発行
　グループ参加用のQRコードを確認できます。QRコードは有効期限が決まって
います。有効期限が切れた場合、もしくはグループに参加させたいユーザ全員が
すでに参加済みの場合はQRコードを再発行することをお勧めします。再発行す
ると以前のQRコードは使えなくなるので、意図しないユーザのグループへの参加
を防ぐことができます。

• グループユーザ一覧
　グループに参加している全ユーザを確認できま
す。また、各ユーザの右の「･･･」ボタンから、管
理者にすることや強制退会が可能です。町内会・
自治会等でCocBanを使う際は、役員を管理者に
設定するのが良いと考えます。管理者は強力な権
限をもつため管理者の選択は慎重に行いましょ
う。

• 管理者一覧 
　グループの管理者を確認できます。管理者から外したいユーザがいる場合は、
グループユーザ一覧と同様に「･･･」から操作できます。 
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• タグの設定 

　特定のタグを管理者だけが使えるように設定できます。例えば、回覧板の情報
は役員からのみ発信されるはずなので、役員（管理者）しか回覧板タグは使えな
いようにするといったことが可能です。その場合、管理者
以外のユーザは投稿時に回覧板
タグは選べないようになりま
す。以下の画面のように設定を

ONにしたタグは管理者のみが
投稿時に選ぶことができます。 

その他の機能

• 投稿・返信の削除 

　管理者は投稿・返信の削除が可能です。他のユーザが不
適切な発言をした場合には、投稿・返信の右にある「･･･」
から削除できます。 

 

•管理者以外からの返信を許可しない 

　管理者は投稿時に管理者以外からの返信を許
可しないようにできます。例えば、管理者以外
からの返信を許可すると、重要な話題において
議論が発散したり、緊急の連絡時に重要な情報
が埋もれてしまうなどの問題が起こる可能性が
あります。災害時などのユーザ全員が取りこぼ
しなく見る必要がある重要な情報はこれを設定
すると良いと考えます。投稿時に以下の画面の

ように設定ができます。
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管理者にのみ表示

ご不明点は cocbaninfo@gmail.com にお問い合わせください！

mailto:cocbaninfo@gmail.com

